Erasmus+

Kaip pateikti galutine ataskaitg per Mobility Tool+ sistemg

1 Zingsnis. Norédami pateikti galutine ataskaitg pirmiausiai turésite prisijungti prie Mobility Tool+
(MT+) sistemos (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/). Tam, kad galétumeéte prisijungti, jasy
kontaktinis el. pasto adresas turéty bati MT+ sistemos kontakty sgrase (duomenys perkeliami is jasy
pateiktos projekto paraiskos) ir Sis el. pasto adresas turi bati uZregistruotas ECAS sistemoje (tam, kad
buty sukurtas prisijungimo slaptaZodis. Prisiregistruoti galima adresu:
https://webgate.ec.europa.eu/cas/). Jei norite prisijungti kitu el. pasto adresu, informuokite apie tai
JTBA.

2 Zingsnis. Prie$ pateikiant galutine ataskaitg, reikalinga suvesti duomenis apie dotacijos gavéjus (jusy
organizacijag, partnerius) ir projekto dalyvius MT+ sistemoje. Informacijg kviec¢iame tikrinti ir pildyti i$
eilés (i$ kairés j deSine) virSuje esanciame meniu pasirinkus atitinkama skiltj:
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e VirSuje esanCiame meniu pasirinkus ,,Home" skiltj atsidarys pradinis sistemos langas;

e Pasirinkus ,,Project List” skiltj atsidarys jlsy organizacijos finansuoty Erasmus+ programos
projekty sgrasas;

e Pasirinkus ,Project Details” skiltj atsidarys langas su pateikiama detalia informacija apie
konkrety projekta;

e Pasirinkus ,Organisations” skiltj atsidarys langas su konkreciame projekte dalyvaujanciy
organizacijy sarasu (List of Organisations). Pasitikrinkite, ar suvesti teisingi duomenys apie
projekte dalyvaujancias organizacijas partneres;

e Pasirinkus ,Contacts” skiltj atsidarys langas su visy projekte dalyvaujanciy organizacijy
kontaktiniy asmeny sarasu (List Contacts). Pasitikrinkite, ar suvesti teisingi duomenys apie
kontaktinius asmenis; jei ataskaitg pildys kiti jusy organizacijos ar partneriy atstovai, nei
nurodyta sistemoje, juos galite jvesti papildomai ir suteikti jiems teise prisijungti prie projekto;

e Pasirinkus ,Mobilities” skiltj atsidarys langas, kuriame pasirodys lentelé. Joje reikés suvesti
VISUS projekte dalyvaujancius dalyvius (List Mobilities): lentelés virSuje paspaude simbolj
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" pridésite dalyvj ir naujai atsidariusiame lange turésite uzpildyti visa informacija apie
dalyvj ir faktiskai panaudotas projekto |éSas Sio dalyvio mobilumui. Raudona ZvaigZdute
pazymeéti klausimai yra privalomi. Suvede informacijg apie dalyvio mobiluma (kokioje veikloje
dalyvavo, kada, iS kur ir j kur wvyko ir kt.), paspauskite perskai¢iavimo mygtuka
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lenteléje turésite suvesti KIEKVIENA projekte dalyvavusj dalyvj (tiek dalyvavusius iSankstinio
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planavimo vizite (IPV), jei toks vizitas buvo numatytas projekte, tiek visus EST savanorius,
dalyvavusius EST tarnyboje);

e Dalyviai, suzyméti mobilumo dalyviy sgrase (List Mobilities), nurodytu el. pastu gaus sistemos
sugeneruotg dalyvavimo projekto veiklose ataskaitos forma. Sias ataskaitas turi uZpildyti visi
EST projekte dalyvave savanoriai. Informuokite apie tai partnerius ir paraginkite uZpildyti
gautas dalyvavimo projekto veikose ataskaitas.

e Pasirinkus ,,Budget” skiltj atsidarys langas, kuriame pateikiama informacija apie projekto
finansavimg ir biudZeto eilutes. Tinkamai uZpildZius informacijg apie dalyvius (List Mobilities
dalyje), automatiskai atsiras informacija apie faktiSkai panaudotas léSas veiklai (Current
Budget);

3 Zingsnis. PrieS tesdami pasitikrinkite, ar teisingai suvedéte duomenis: ar tinkamai pasirinkote
veiklos tipg (Activity Type), ar dalyviy sgrase suvedéte visus dalyvius, ar duomenys , Budget” dalyje
atitinka realiai_projekte panaudotas iSlaidas bei ar visi projekte dalyvave EST savanoriai pateiké
dalyvavimo projekto veiklose ataskaitg (atkreipkite démesj, kad savanoriy ataskaita galite
pakartotinai iSsiysti, jei nepavyko uzpildyti ir pateikti iS pirmo karto. Tokiu atveju dalyviy sgrase ties
atitinkamo dalyvio pavarde paspauskite pieStuko simbolj (edit) ir atsidariusio lango virSuje
,Participants Report” dalyje paspauskite mygtuka ,Re-send”. Ataskaita bus iSsiysta pakartotinai).

4 Zingsnis. Pasitikrine, ar MT+ sistemoje suvesti visi duomenys bei pateiktos reikiamos dalyviy
ataskaitos, sugeneruokite galutinés ataskaitos formg: , Reports” dalyje spauskite ,Generate
Beneficiary Report”:

Generate Beneficiary Report

Please click on this button to generate a new Beneficiary Report

Generate Beneficiary Report

5 Zingsnis. UZpildykite sugeneruotg galutinés ataskaitos formg, prisekite reikalingus dokumentus
(pasirasyta saziningumo deklaracijg, jgyvendinty veikly tvarkarastj bei dotacijos sutarties bendrosiose
sglygose (nuo 15 psl.) numatytus islaidas pagrindziancius dokumentus) ir pateikite galutine ataskaitg.
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